T.C.
KALKANDERE KAYMAKAMLIGI
iLCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S VATANDASA HIZMETIN
ira SUNULAN BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER TAMAMLANMA
No - - SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
Ilk Defa T.C. Kimlik Karti Basvurusu icin:
1- Mevcut nlfus clizdani, Ehliyet, Gegerli Pasaport, Memur ctizdani, Avukat kimlik karti, Askeri kimlik karti,
basin karti, Uluslararasi Aile clizdani gibi kimlik belgesi yerine gegen fotodgrali belge
2- Son alti ay iginde gekilmis 1 adet Biyometrik fotograf ( 5 x 6 cm ebatinda)
3- 15 yasini tamamlamis herkes bizzat kendisi basvuracaktir
4- 15 yasini tamamlamis ve Nifus Clizdaninda fotografi bulunmayan veya Nifus Clizdanini kaybeden kisiler
1 T.C. Kimlik Karti Miiracaati |kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhgi veya OSYM 10-20 Dakika
tarafindan verilmis sinav giris belgesi ile basvurabilecektir. Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda,
anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasisi ile birlikte miraacaatlari kabul
edilecektir.
Kayip T.C. Kimlik Karti Miiracaati:
1-Son alti ay iginde gekilmis 1 adet Biyometrik fotograf (5 x 6 cm ebatinda) istenir. Biyometrik dogrulamasi
yapilir.
Yenileme veya Degistirme igin:
1- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart (Fotokopisi alinacak)
Mavi Kart 2- Son alti ay_ig_inde cekilmis 2 adet vesikalik fotograf ( 4,5 x 6 cm ebatinda) ]
2 - Ilk Basvuru Igin: 10 Dakika
Muracaati 1- istegi Belirten Dilekce
2- Yabanci Devlet Vatandasi oldugunu gosteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Noter tasdikli Tercimesi
3- Son alti ay icinde gekilmis 2 adet vesikalik fotograf ( 4,5 x 6 cm ebatinda)
1- Mevcut Uluslararasi aile cizdani
2- Yerlesim yeri veya diger adres muhtarlidinca ya da resmi kurumlarda galisan personel igin galistiklari
3 Uluslararasi Aile kurum tarafindan diizenlenmis Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesi 20 Dakika
Ciizdani Verilmesi 3- Eslere ait son alti ay icinde cekilmis 2 ser adet vesikalik fotograf
4- Basvuru sahibine ait varsa sirlicl belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlari personel
kimlik karti vb. belgelerinden birisi
1- Anne ya da Babanin bizzat basvuruda bulunmasi
2- Basvuru sahibine ait nlfus clizdani, slrlcl belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdani, kamu kurumlari
Dogum Islemleri personel kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi.
4 (Niifusa ilk kayit) 3- Saglk kurulusunun verdigi imzali ve tasdikli dogum raporu 15 Dakika
4- Yurt disinda dodan gocugun dogumunun Mudurlige bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip
kisinin ntfus clzdani -yabanci dogum belgesinin noterden onayli Tiirkge terclimesi
-Cok dilli dogum belgesi
Ad Soyad 1-Dilekce
5 Diizeltme Islemleri 2 Ay
1- Sakli Nifus Ilmuhaberi Dilekge ve Beyan Formu (Vat-24) Muhtar ve lyeler tarafindan onayl
2- Sakh Nifus Sorusturma Formu(Vat-25).
3- Anne, baba ve kardeslerini gésterir nifus kayit 6rnegi,
4- Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ilgilinin kendi 6z gocuklari/ kardesleri olup
6 Sakh Niifus Islemleri olmadidi yolunda, sakliyi taniyan en az kendi yasiti iki kisinin ve ayrica, ikamet ettigi yer kdy/mahalle muhtari 45 Giin




5 Dakika

7 Evlenme 1-Evlendirme Memurluklar tarafindan dizenlenen 2 adet onayl ve imzali Evienme Bildirimi Formu
1- Evlenme ehliyet belgesi.
8 Evlendirme 2- Vesikalik fotograf. (6 sar adet) 2 Giin
3- Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saghk raporu/saghk kurulu raporu
° Sliim 1-Saghk k_uruluslfjr_l_, kdy muht?rllklarl, askeri birlikler ve cumhuriyet savciligi tarafindan dizenlenen iki adet 5 Dakika
onayll ve imzali Oliim Belgesi
Olii oldugu halde Bir giin icinde islemi
10 niifus kitiiklerinde 1- Yazil B_asvuru tamamlanip tahkikat
sag goriinenler hakkinda 2- Varsa Oltime iliskin resmi bir belge icin Kolluk Kuvvetlerine
arastirma yapilmasi islemi goénderilir
1- Ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt iist soylar1 (1 nci derece yakinlari) ya da bu kisilere ait
vekillik belgesi ibraz edenler basvurabilir.
11 Niifus Kayit Ornegi 2- Basvuru sahibine ait nlfus cliizdani, surici belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, kamu kurumu kimlik karti 3 Dakika
vb. belgelerinden en az birisi
3- Dilekce (Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.)
1- 18 yasini doldurmus kisilerin bizzat kendisi ya da evli ise esi, yerlesim yeri ayni konut olan ailenin
ergin fertleri birbirleri yerine ve bu sahislara ait vekillik belgesi ile veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin
karar ibraz edenler adres beyani yapabilirler.
2- a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadidi ile beyan edilen adreste
baskasinin olup olmadigi kontroll yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani
Adres Beyani ile tescil edilir. .
12 f1gili islemler b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden 10 Dakika
adres beyan formu ile beyanini teyit edici elektrik, su, sabit telefon, dodalgaz faturasi, noterden tasdikli kira
s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden en az birisi istenir.
3-Birlikte oturma gerekgesi ile daha dnce beyan edilmis bir adrese bildirimde bulunulmasi durumunda,
a) Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik (es, cocuk, ana-baba, kardes ) bagdi yok ise birlikte mlracaat edilir ve
birlikte oturulduguna dair imzalari alinir.
b) Akrabalik (es, gocuk, ana-baba, kardes,) badi var ise beyan alinir ve tescil edilir.
1- ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar alabilirler. Yerlesim
. . yeri ayni olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.
Yerlesim Yeri ve h o o . e .
13 Diger Adres Belgesinin 2- Ergin olmayan gocu!darlnln acllre-s b.|I.g|S| anne ya da-baba§|. tarafindan, evlilikleri sona ermis kisilerin ergin 3 Dakika
Verilmesi olmayan gocuklarina ait adres bilgileri ise velayeti verilen kisi tarafindan alinir.
3- Bu kisilere ait nifus clizdani, stricl belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumu kimlik karti
vb. belgelerinden en az birisi istenir.
1-Bosanma, Evlat Edinme, Kayit Dlzeltmesi (yas, ad ve soyad dizeltmesi vb.), Soybagi Dizeltilmesi, Gaiplik
14 Mahkeme Kararlari Tescili |gibi kesinlesmis iki adet mahkeme kararlari mahkemenin yazi isleri midurliglince en gec 10 gin iginde 7 Dakika
kurye,posta veya zimmet ile bagl olduklar ilce nifus mudurliklerine génderilir.
. .. 1- Yazili basvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge .
15 Idarece Kayit Duizeltme 2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi ( var ise ) 7 Dakika
1-Basvuru sahibi babaya ait nifus clizdani, slirliict belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu
kurumlari kimlik belgelerinden birisi
2- Dogum raporu (var ise)
16 Tanima 3- Annenin kimlik bilgileri (gocuk niifus aile kitiiklerine kayith ise cocugun da kimlik bilgileri) 20 Dakika

(Yabanci kadindan dogan gocugun taninmasinda; kadinin cocugun dogdugu tarihteki medeni halini gosterir,
yabanci resmi makamlarca verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis belgenin asli gerekmektedir.Taninan

cocugun kimligi anneye verilir)




1-Basvuru sahibine ait nlfus clizdani, strlcl belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdani, kamu kurumlari
kimlik karti vb. belgelerden en az birisi
2-Dilekge ( Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.)

17 Cok Dilli Belgeler 15 Dakika
(Formiil A-B-C) 3-Vekillik belgesi ile yapilan miracaatlarda vekillik belgesinin ash ile vekilin kimligi. Vekillik Belgesinin
fotokopisi dosyasina takilir.
4-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecedi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
1- Yazil Bagvuru. (Dilekgenin havalesinin ardindan sire gegerlidir.)
Kizlik Soyadini L o7 . o - . . .
18 . 2- Basvuru sahibine ait nifus clizdani, slrlict belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlar 10 Dakika
kullanma talebi L s
kimlik karti vb. belgelerden en az birisi.
1- Yazili Bagvuru. (Dilekgenin havalesinin ardindan sire gegerlidir.)
19 Din 2- Basvuru sahibine ait nlfus ctizdani, striicl belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlari 7 Dakika
kimlik karti vb. belgelerden en az birisi (18 yasindan kligiklerde anne-babanin birlikte miracaati
gerekmektedir)
Siiriicii Belgesi Yenileme ve ik |1- Sirici Belgesi
Kayit Islemleri 2- Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet biyometrik fotograf
20 2- Saghk Raporu (2 yil igerisinde alinmis) 10 dk
3- Sdrucl belgesi 6demeleri (Banka veya Ptt )
1- Eski Pasaport (Yenileme Islemlerinde)
2- T.C. Kimlik Kart1
3- Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis biyometrik fotograf
21 4- Pasaport harg ve degerli kagit 6demesi ( Banka, Vergi Dairesi veya Ptt)
Umuma Mahsus ( Bordo) Pasaport
Basvuru Islemleri
10 dk
1- Yazili Bagvuru (Dilekge)
. 2- Mernis Sisteminde 6nceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge diizenlenir. )
22 Isim Denklik Belgesi 3- Mernis Sisteminde 6nceki ad ve soyadi bilgisi yok ise Pasaportunun veya Yabanci Ulkeye ait Kimlik 1 Saat
Belgesinin Noter Tasdikli Tercumesi istenir. Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge duzenlenir.
4- Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Mudurltuge intikal ettirilir.
Niifus olaylari ile ilgili _
23 taleplerin ve sorunlarin 1 Yaz'“. Ba_svu_ru _ 1 Giin
. 2- Var ise iddiasini kanitlayan resmi bir belge
incelenerek sonuclandiriimasi
1- Istedi belirten form dilekge (Vat-12)
2- Nifus clizdani veya 6rnegi
24 Cok Vatandaslik Miiracaati 3- Yabanci devlet \_/atandasllgln! h_angl tarihte Ifazan_dlglnl gbsterir kimlik bilgilerini igeren ve usuliine gére 1 Giin
onaylanmis belgenin noter tasdikli Tlrkge terciimesi
4- Yabanci devlet vatandasligini kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad alinmis ise bu durumu gésteren
usulline gére onaylanmis belgenin noterden tasdikli Tirkce tercimesi
Birim igi 15 giin
25 [Bilgi Edinme 1-Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge

Birim digi1 30 giin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Kalkandere ilce Niifus Miidiirligii ikinci Miiracaat Yeri :Kalkandere Kaymakamhgi

isim : Kerime KABIL isim :Ahmet ACIKGOZ
Unvani : Ilge Niifus Midiirii Unvani :Kaymakam V.
Adres : Kalkandere Ilge Niifus Miidiirliigi Adres :Kalkandere Kaymakamligi
Tel : 04643312322 Tel :0 4643314412
Faks :0 4643314437

Faks : 04643312322



