
 

 

T.C. 

RİZE VALİLİĞİ 

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

KALKANDERE İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
Yaşlılık ve Engelli Maaş  

 
Tahkikatı 

-Yaşlılık ve engelli maaşı müracaatları İlçe Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfınca yapılmakta ve başvuru için 
gerekli belgeler İlçe Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfınca istenildiğinden, Polis Merkezi Amirliğimizce 
Vatandaşlarımızdan herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir.  

1 ile 7 gün arası 

    2 
Adres Tespiti Evrakı 

(İnceleme) 

-Adres Tespit İnceleme İşlemleri Adli ve İdari Büro personelince Mahallinde tahkikatı yapılmaktadır. 
Vatandaşlarımızdan Polis Merkezi Amirliğimizce herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir. 

1 ile 7 gün arası 

3 Düzenleyici İşlemler 

1- İşletici veya Çalışanlara ait Kimlik Bildirme Belgesi 

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopileri 

3- İkametgah Belgeleri 

30 Dakika 

4 
Vatandaşların Karşılaştığı Olaylarla 

İlgili Müracaat Yada Şikayetin 
Alınması 

-Polis Merkezi Amirliğimizce vatandaşlarımızdan herhangi bir belge ve evrak istenilmemektedir. 2-3 Saat 

5 Ruhsat İşlemleri 

-Umuma Açık İş Yerlerinin Ruhsat İşlemleri Tahkikatı, Adli ve Suç Araştırma Büro personellerimiz tarafından 
yapılmaktadır. 

1- Adli Sicil Kaydı 

      2-Müracaat Dilekçesi 

1 ile 7 gün arası 

6 Kayıp Şahıs Müracaatı 
-Müracaatın alınmasının ardından, Müracaat Tutanakları, Kayıp Şahıs Formu ve Eşkal Bilgileri varsa Şahısın son 5 
yıla ait fotoğrafı alınıp, gerekli il birimleri ile yazışmaları yapılarak şahsın bulunması 

Şahıs bulununcaya kadar 

7 
Uyuşturucu Satan, Temin Eden ve 

Kullanan Kişilerin İhbarı 
1-155 Polis İhbar Hattı veya Müracaat 1 Gün 

8 Şikâyet Dilekçeleri 

1- Nüfus Cüzdanı Fotokopileri 

2- C.Başsavcılığından Havaleli Dilekçe 

3- İlçe Kaymakamlığından Havaleli Dilekçe 

Adli veya İdari Tahkikatın 
Durumuna Göre 
Değişmektedir. 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

   

İlk Müracaat Yeri İlçe Emniyet Amir V.   İkinci Müracaat Yeri Kalkandere Kaymakamlığı 

İsim  İsim  

Unvan  Unvan  

Adres Medrese Mahallesi Fabrika Sokak No:3  
Kalkandere/RİZE   

Adres Medrese Mahallesi Hükümet Konağı  

Tel 04643312442 Tel 464 331 40 04 

Faks 04643314950 Faks 0(464)3314437 

E-Posta rizekalkandere@egm.gov.tr E-Posta kalkandere@icisleri.gov.tr 



 

 

                    

 

BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
SIRA 

NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

 

 

 

      1 

 

 

 

Yivsiz Tüfek Satın Alma Belgesi 

1- Kaymakamlık Makamından havaleli dilekçe, 

2- Nüfus cüzdanı aslı, 

3- Doktor raporu ( bedenen,psikolojik ve nörolojik yönden sakınca olmadığına 
dair) 

4- Dört (4) adet fotoğraf, 

5- Vergi dairesinden harç makbuzu, 

6- Parmak izi formu, 

7- Kart ücreti makbuzu. 

 

 

5 Gün 

     

 

2 

  

 

 

Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Alma 

1- Kaymakamlık Makamından havaleli dilekçe, 

2- Nüfus cüzdanı aslı, 

3- Doktor raporu ( bedenen, psikolojik ve nörolojik yönden sakınca olmadığına 
dair), 

4- Dört (4) adet fotoğraf, 

5- Satın alma belgesi, 

6- Tüfek faturası ve tespit için tüfek getirilecek 

7- Vergi dairesinden harç makbuzu, 

8- Kart ücreti makbuzu. 

 

 

 

5 Gün 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

Yivsiz Tüfek  Ruhsatnamesi Yenileme 

1- Kaymakamlık Makamından havaleli dilekçe, 

2-  Nüfus cüzdanı aslı, 

3-  Doktor raporu ( bedenen,psikolojik ve nörolojik yönden sakınca olmadığına 
dair), 

4-  Dört (4) adet fotoğraf, 

5-  Eski Ruhsat, 

6-  Tespit için tüfek getirilecek, 

8- Vergi dairesinden harç makbuzu, 

9- Kart ücreti makbuzu. 

NOT: Şahsın tüfek işlem dosyası ilçe dışındaki birimde ise dosya geldikten 
sonra 

 

 

 

 

 

5 Gün 

 

4 

 

 

Ses ve Gaz Fişeği Atabilen Silah Bildirim Kartı 

1- Dilekçe, 

2- Nüfus Cüzdanı aslı, 

3- Silah tespit için getirilecek, 

4- Silah faturası veya devir sözleşmesi 

 

 

1 Gün 

 

 

5 

 

 

Havai Fişek Gösterisi 

     1-Atıcıya ait sigorta, 

2- Atıcıya ait taahhütname, 

3- Atıcı Belgesi, 

4- Atıcının kimlik fotokobisi 

5- Havai Fişek Sözleşmesi 

     6- Atıcıya ve Attırıcıya ait Kaymakamlık Makamından havaleli dilekçe 

 

 

3 Gün 

 

 



 

 

 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 
   

İlk Müracaat Yeri İlçe Emniyet Amir V.   İkinci Müracaat Yeri Kalkandere Kaymakamlığı 

İsim  İsim  

Unvan  Unvan  

Adres Medrese Mahallesi Fabrika Sokak No:3  
Kalkandere/RİZE   

 

Adres Medrese Mahallesi Hükümet Konağı  

Tel 04643312442 Tel 464 331 40 04 

Faks 04643314950 Faks 0(464)3314437 

E-Posta rizekalkandere@egm.gov.tr E-Posta kalkandere@icisleri.gov.tr 

                    
 


